臺北市立民生國中108學年度第2學期「學校日」總務處工作報告
1、 推動永續校園工作︰
(1)  例行業務-保養檢測：
	項目
	日程
	項目
	日程

	飲
水
機
	濾心更換
	三個月一次(2.5.8.11月)
	電梯
	教學區與
活動中心
	每月一次

	
	水質檢測
	三個月抽檢2台
(2.5.8.11月)
	
	泳池輪椅
	半年一次

	
	基本保養
	每台每月一次
	活動中心空調
	一年一次(4月)

	水塔清洗
	半年一次(8.1月)
	電吊扇及冷氣濾網
	一年一次(8月)

	消防安全申報
	一年一次(3月)
	泳池熱水鍋爐
	一年三次
(3.9.12月)

	建物公安申報
	一年一次(7月)
	高低壓電設施
	每月一次

	瓦斯緊急遮斷設備
	半年一次(5.11月)
	全校電壓設施
	校慶補假日

	校園樹木修剪
	一年兩次(4.8月)
	校園環境消毒
	一年兩次(5.8月)


 (二) 工程規劃-經核定109年度施作工程，預計全部於109年8月底前竣工：
1.校園能源管理系統建置工程(預計3月初開工)
2.信義樓、和平樓遮簷設施改善工程(預計3月底開工)
3.全校數位廣播改善工程自來水管改善工程(預計4月底開工)
4.游泳池廁所及淋浴間整修工程(預計6月初開工)
5.活動中心樓梯防水裂縫門窗整修工程(預計6月初開工)
6.活動中心廁所整修工程(預計6月初開工)
二、學校出入門禁管理：
(1)  一般校外人士及家長到校，請事先與受訪者約定時間，經警衛室通知受訪者確認後換證登記及換穿訪客背心後進出(家長會常務委員及父母成長班學員請配戴本處發放之識別證入校)。
(2)  因應新型冠狀病毒疫情控制，入校人員皆須自備口罩、量測體溫再消毒完成後方可入校(師生額溫需低於37.5度；家長、外賓及訪客額溫需低於37度)。另本項門禁管理規定本處將視後續疫情控制及主管機關來文規定做彈性調整。

[bookmark: _GoBack]三、校園場地開放時間與相關宣導：(後續視疫情控制與來文規定彈性調整是否維持開放)
(一) 校園開放配合本校保全人員值勤時間及地點如下：
	時    間
	地    點

	星期一至星期五（5：00～ 7：00）
	內、外籃球場及操場

	星期一至星期五（18：00～22：00）
	內外籃球場及操場（9年級晚自習時，內籃球場將控管使用)

	例　假　日（5：00～22：00）
	內、外籃球場及操場


(二) 教育局指示，各校應配合巡檢工作如下:
1.每週至少一次進行校園登革熱防疫巡檢，並填寫「臺北市校園病媒蚊孳生源檢查表」。
2.每月至少一次進行學校男女廁所、浴室、更衣室或其他類似設施，實施反針孔攝影偵測，並填寫「臺北市公共場所防止針孔攝影偵測結果紀錄表」。

四、請家長協助：
 (一)請共同指導孩子愛惜公物的好美德。※人為損毀將由各班或損壞者照價賠償或自覓廠商修復。
 (二)請共同培養孩子節約能源的好習慣。※室溫達28度以上、早上10點過後方能開啟教室冷氣。
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